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成立和管理香港有限公司说明书
香港是一个信息极为发达的国际大都市，是世界上最自由的贸易通商港口，加上本身良好的基础设施和健全的法律制度，为企业家和商人提供了得天独厚的营商环境。因此，越来越多的内地商人抱着不同的目的，在香港创立自己的公司，发展公司业务；不但可以提高公司形象，还可以增强企业自身的竞争能力。 

【香港公司特点及其优势】
1、公司名称：香港公司起名较自由，不论注册资金大小，香港政府允许公司名称含有国际、 集团、控股、实业、投资、学院、协会、基金会、研究所等字眼；公司名称前面还可以加上自己喜欢的国家或地区名字，如：法国、美国、意大利、日本、中国、上海等；公司名称需以“有限公司”或“LIMITED”结尾；
2、注册资本：有限公司最低注册资本为港币10,000元（无上限）；无须验资；但需交纳0.1%的注册资本厘印税。如：注册资本为100万的公司，注册前需一次性交付1000元的税金；
3、公司董事/法定代表人：一人或一人以上；董事是由股东选举产生的董事会成员，董事主席是董事会的负责人。
4、公司股东：一人或一人以上；股东是股份公司的投资者；在成立公司前必须先确定股东人数及其股份比例。
5、法定秘书/注册地址：香港公司法规定有限公司必须委任一名法定秘书，法定秘书须由香港公民/永久居民/法人担任。一般而言，由我司提供，首年免费，从第二年起每年收费RMB2,150元（含注册地址）。
6、经营范围：香港公司的经营范围原则上并没有太大的限制。不管公司名称如何，只要在合法的前提下可经营任何性质的业务，如：财务、医疗保健、船务运输、进出口贸易、房地产、建筑、装饰装潢、信息网络、服装纺织、旅游、文化出版等；一些在国内比较难注册的公司在香港都可以注册。
【注册流程及办理费用】
1、注册流程：核准公司名称→填写委托书→签署协议→交付定金→签署法定档→到政府各部门办理有关手续→8个工作日完成，付余款，取绿盒。 （绿盒可直接寄到您指定的地点）。
2、办理费用： 

	服 务 内 容
	费用（RMB）
	成立资料

	咨询费
	1,000
	

	代
收
代
付
	公司注册署 (香港政府费用)
	1,730
	公司注册证书（正本）

	
	税务局（香港政府费用）
	450
	商业登记证书（正本）

	
	政府印务局 (香港服务费)
	1,000
	章程、股票、会议记录

	
	印章费
	600
	钢印、签字章、小圆章

	
	文件费
	800
	法定申批资料

	
	交通速递
	420
	

	合      计
	6,000
	全套资料

	提供地址、电话、传真及秘书服务(首年免费服务)

	

	第二年起公司年审费RMB2,705-4,705；
其中政府费用：商业登记证RMB450-2,450；年审年报及文件费RMB255（此费用根据政府实报实销）； 

香港服务费用：注册地址及秘书费RMB2000）


3、公司年审：香港公司每年须向公司注册署和税务局申报并续证一次，按公司成立周年进行办理。
4、税务申报：香港公司成立18个月需进行第一次税务申报，以后按照公司会计年度申报，一年一次； 利得税率为16.5%；公司不盈利不交税。
【备   注】
1、 设立银行帐户（香港本地帐户/离岸帐户）：公司董事及股东（10%以上）带齐公司资料及个人资料，亲临开户行办理开户手续；如需我司人员陪同前往开户，陪同费用为RMB1,000元；
★ 百利来国际集团（我司）是目前中国大陆唯一一家获得香港汇丰银行授权，可于我司各分行办理香港汇丰银行本地帐户之设立手续！ 无须亲临香港，即可办理本地帐户！
2、百利来资源配套：注册香港、美国、英国、BVI、意大利、法国、开曼及其它海外公司；国际商标注册；香港公司年审年报、理税报税、更改名称、董事/股东变更、增资转让等。

【百利来承诺】
  通 通过百利来公司领取的证书、文件，我们确保其真实性。如有虚假，我们会承担法律责任，并以双倍款项作出赔偿；如有必要，可以要求我们出具具有法律约束力的CPA核实文件；
）
*以上费用作参考用途, 如有更改本公司不作另行通知
＊The above price for reference only, Prices are subject to change without prior notice
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申请注册香港公司委托书
	公 司 名 称

	英文名称：
	

	中文名称：(如有)
	


1．注册资本

	注册法定股本               元， 分为                股， 每股             元。


2．联系人资料

	联系人姓名
	
	手 机
	

	传   真
	
	电 话
	

	地   址
	

	E-MAIL
	


3．股东 / 董事 资料（如人数为两人以上，可另纸付上）

	
	1．董事 □   股东 □   (选择董事或股东)
	2. 董事 □   股东 □    (选择董事或股东)

	中文姓名
	
	

	英文姓名
	
	

	性   别
	
	

	国   籍
	
	

	认购股份
	
	

	身份证/护照号码
	□□□□□□□□□□□□□□□□□□
	□□□□□□□□□□□□□□□□□□

	通信地址
	                                        
	                                        

	联系电话
	
	


本人已明白香港公司成立法规，并确认以上所提供的资料正确无误。如由资料不实而引起的一切法律责任，慨由本人负责。本人同意委托百利来于      年       月       日在香港办理公司成立事宜，总价定为         元人民币，申办前预付     元人民币，余款     元人民币在领取绿盒资料时支付。
委托人（签署）：                                         日期：                          
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 代理注册香港有限公司协议书
甲方：                                                                                             
乙方：百利来嘉合企业管理（北京）有限公司             丙方： 百利来有限公司                         
甲方因业务发展需要欲在香港成立公司，现通过百利来嘉合企业管理（北京）有限公司（以下简称“乙方”）全权委托百利来有限公司（以下简称“丙方”）向香港有关机构申请办理公司注册相关手续，经三方协商一致，达成以下内容条款：
1、 甲方必须向乙方、丙方提供真实有效的董事/股东资料：身份证（护照）复印件、个人住址、联络电话、传真等。

二、填“香港公司注册委托书”一份：公司中英文名称、注册资本、董事/股东详细资料、股份比例。

三、甲方确保所提供的资料完整、真实、有效，保证申请注册的香港公司是用于合法的商业运作，并承担该公司的债权债务和法律责任。

四、甲方拟订之公司名称：                                                                        

五、乙方为甲方提供以下服务内容：

（1）提供香港公司注册咨询服务；

（2）核准拟订之公司名称；

（3）确认公司注册资本、股东数目及股份比例；
（4）确定首任股东、法定秘书、董事和董事会主席委任；

（5）准备有关文件和法定申报表，安排董事/股东签署文件，转递丙方办理；

（6）提供银行开户信息及安排银行开户预约；
六、丙方为甲方提供以下服务内容：
（1）向香港政府有关部门递交注册法定文件，提出申请公司注册；

（2）在注册署代申请人宣誓成立公司，代付注册资本登记费；
（3）申领公司股份证明、股份分配文件及代付印花税；

（4）申领公司注册证书，代付注册费；申领税务局商业登记证，代付登记年费；

（5）公司组织大纲19本、法定记录和公司股票各一本，代付费用；

（6）制作公司钢印、签字章、圆胶章各一枚，代付印章费；

（7）免费提供第一年秘书及地址费，第二年起秘书及地址费：2,150元；

（8）秘书服务包括: 接听电话、接收传真、商务往来文件、处理政府银行信件，代发、代寄 (邮费由甲方付)、及时传递信息，做下年度年申报表、递交年报资料，免费递交“零”申报表格(注：成立之香港公司如涉及任何法律诉讼时，丙方有权即时辞退公司法定秘书一职而不作另行通知)；

（9）银行帐户设立：提供核实文件一份（会计师出具的核实正本）；协助甲方在中国香港/大陆办理开户手续（开户银行须选择符合条件的银行；开户时产生的费用概由甲方支付；银行保留最终开户决定权）。
七、办理总费用及付款方式：

（1）办理总费用：         元人民币（包括须向香港政府有关部门缴纳的费用，乙方咨询服务费用,丙方代理费用及注册资本厘印税；注册资本：港币         万元；厘印税港币         元）。

（2）付款方式：申办前预付50%        元人民币；办理完成，领取绿盒资料时一次性付清余款         元人民币。

备注：除了乙方收取的咨询服务费用外，其余的全部费用甲方必须按照与丙方的约定，汇款到丙方指定的香港帐户起生效，未尽事宜三方协商解决。

八、办理的时间：收到甲方签署申请成立公司法定文件8-10个工作日按时完成。

九、本协议三方订立后，如乙方、丙方无法完成甲方委托之业务，甲方此前所付之款项给予全部退还。

十、本协议一式三份，甲、乙、丙双方各执一份。甲方收到乙方通知领取绿盒资料之日起，如甲方超过五天不领取绿盒、不向丙方付清余款，按每天扣取总费用的5%，或丙方有权出售该香港公司以抵偿余款，此前所收取之全部费用丙方不予退回，由此引起的一切法律责任概由甲方承担。

甲方（签章）：                                                                                    
代表（签署）：                                                                                     
乙方：百利来嘉合企业管理（北京）有限公司          丙方   百利来有限公司                           
代表                                              代表                                             

签署日期：      年      月      日               签署日期：     年      月      日
